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¢Como llevar un método o reporte de una empresa a otra o de un mes a otro
mediante la funcionalidad de exportar/importar?

Objetivo:
Poder llevar un Método/Reporte de un mes a otro o de una empresa a otra.

Procedimiento:

Buscar la opcién del menu “Generacidn de reportes” o en la opcion “Métodos”, escribiendo en el
cuadro de didlogo, como muestra la imagen:

m o

generacion | x

[=] Métodos y Reportes

* Reportes

* Generacion de Reportes

O Por menu Ingresando a Métodos y Reportes =» Reportes =» Generacién de reportes

[=] Métodos y Reportes
*  Métodos
* Reportes
Generacion de Reportes
Grupos de Reportes
Feportes por Grupo

Reportes por Grupos de Usuarios

Una vez alli veran los siguientes iconos

B ... ocon e sapoes ™
K < >N 4 —=anA C ‘ [;] Imprimir ‘Tabla Dindm

Grupo de Reportes:

BElC ¢ “BRERY

Seleccione un Grupo de Reportes

Nombre Usuario

A\ ARIZMENDI



‘HODEIAN

El icono encuadrado en rojo es para importar y el encuadrado en azul es para exportar.

Importar: Al presionar el icono de importacién, aparecerad la siguiente imagen

Buscar...

Subir Cancelar

Presiona “Buscar” para seleccionar el archivo en donde lo tenga guardado (en nuestro ejemplo lo
hemos guardado en el escritorio).

s v & » Escritorio

Organizar + Mueva carpeta

Mombre

£ Inicio
| Galeria

@ Andrea - Person

&l Escritorio
4 Descargas
2 Documenteos
P9 Imagenes
) Musica

i Videos

,

Una vez seleccionado el archivo, volvera al cuadro de bldsqueda y presionard “Subir”

Buscar...

Subir Cancelar

Luego busque el reporte en “Generacion de reportes” y ya lo tendra en la lista.

Es importante aclarar que si en lugar de importar un reporte importamos un método se hace de la
misma manera y puede importarse tanto en el médulo “Generacidn de reportes” o “Métodos”, es
decir, puedo importar un método dentro de reportes o un reporte dentro del médulo métodos, el
sistema automaticamente lo importa en el mddulo que corresponda.
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Exportar: Posicidnense sobre el nombre del reporte/método a exportar, presione el icono del
cuadro azul que vimos al principio y se lo exportara a descargas (si es la configuracion que posee en
su maquina), en algunos casos pedird donde guardarlo y en otros directamente lo bajara a
descargas). Una vez que se haga click en el icono de exportar, saldra el siguiente cartel:

ir) éDesea gue también se exporten las fundones utilizadzs por LIBRO LEY AFIP?
\_ﬁ

Si Mo
Nosotros en principio seleccionaremos la opcidon NO, ya que podemos llevar funciones que pisen
cosas especiales.
Una vez indicado el NO, saldra otro cartel:
Confirm X

< , iDesea realizar la exportacion a un archivo existente?
\_';/

Donde también colocaran NO, esto exportara automaticamente el reporte/método, el nombre del
archivo exportado se conformara asi: los primeros digitos tendran el numero de la empresa, luego
saldra el nombre del reporte que figura en la empresa (en nuestro ejemplo el LIBRO LEY AFIP) y por
ultimo saldra el periodo en el que esta posicionada la empresa al momento de exportar el método o
el reporte.

|=| 11151_LIBRO LEY AFIP_07-2025.bd

Una vez exportado lo podrd importar a donde desee o guardar en otra carpeta.
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