
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GUÍA PASO A PASO – GM08_INICIAR UN NUEVO AÑO EN  
PLAN VACACIONAL. 
 



 

1 

Guía de Inicio Año Plan Vacacional  
 

Objetivo 

Este procedimiento permite al usuario iniciar un nuevo año en el plan vacacional 

Procedimiento 

Paso 1: Acceder a menú de Plan Vacacional 

Para comenzar, es necesario conocer el menú de plan vacacional, en rojo veremos el Ítem de plan 
vacacional en el menú de Hodéian, y con recuadros en amarillo los submenús que luego usaremos 
para habilitar el plan y la cuenta corriente de vacaciones de forma correcta: 
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Paso 1: Completar los datos en indicadores variables para poder iniciar el año. 

 

 

 

Aquí ingresaremos los datos del año del que generaremos la cuenta corriente. 

 

 

 

Para generar una nueva línea como se indica debe presionar el botón más, y luego completar cada 
Ítem de la siguiente manera: 

Año: El año por el que se va a generar la cuenta corriente, por ejemplo, el 01 de Octubre del 2025, 
que es cuando comienza el periodo vacacional, se debe generar la cuenta corriente para el año 2025. 

Actualiza Plan Goce al Liquidar Pago: Esta opción nos permite ingresa “S” o “N”, lo que indicaría es 
que si al actualizar el pago automáticamente en la cuenta corriente, cuando se liquidan vacaciones a 
un empleado, también se debe actualizar el goce o no. Esto se debe a que hay empresas que solo 
pagan los días que realmente se toma el empleado y otras que pagan todas las vacaciones y luego le 
empleado se toma durante el año en distintas fechas. 

Inicio: Fecha de Inicio del periodo vacacional según marca la ley. 

Fin: Fecha de fin del periodo vacacional según marca la ley. 

Proporcionaliza desde: Es el día del año en que a partir de ese momento el empleado yo no podrá 
trabajar la mitad de los días labores del año. Es decir, si ingresó en esa fecha o más, le corresponderán 
vacaciones, pero de manera proporcional para ese año vacacional.  

Inicio: Indica que el plan vacacional esta inicializado. Este dato se actualiza solo cuando se corre el 
proceso de Inicio o actualización que veremos más adelante. 



 

3 

Paso 2: Inicio del plan vacacional y generación de la cuenta corriente. 

 

Para ello debemos entrar a la opción del menú Inicio, dentro del plan vacacional. 

 

 

 

Una vez allí nos aparecerá la siguiente pantalla con todos los datos de cada empleado. 

 

Lo primero a destacar es estas opciones que están recuadradas en la pantalla en rojo 

 

 

 

Aquí se puede ver que las opciones son Inicio o Actualización, la primera vez en correr el plan siempre 
es inicio, luego se actualiza en el caso de cambiar los datos antes vistos. 

También esta recuadrado en rojo el botón PROCESAR, que es el que tenemos que presionar tanto 
para iniciar el Plan o actualizarlo. Esto correrá un proceso en el cual Realiza un Bk al igual que cuando 
liquidamos. 
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Pasos siguientes, luego de presionar PROCESAR: 

 

Indicar Si 

 

 

Indicar Si 

 

 

Se abrirá el cuadro de dialogo para realizar el Bk en el que demos asignarle un nombre, por Ejemplo: 

Presionamos aceptar 
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Tiene que aparecer la confirmación de que finalizo correctamente como en este caso. 

 

Ahora yo podemos chequear la cuenta corriente que nos genero 

 

 

Una vez ingresado veremos los datos que nos generó para cada legajo 

 

 

Aquí podremos chequear los días que genero para cada empleado, tanto el saldo de pago como el 
saldo de goce, en incluso actualizarlo manualmente de ser necesario, La columna Días Ajuste Pago 
nos permite cambiar en saldo en más o menos, ingresando el valor positivo (si queremos sumar) o 
negativo (Si queremos restar). 


